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Mitarbeiter im Innendienst gesucht (m/w/d)  
- gern auch Quereinsteiger & Berufsanfänger - 

 Voll- oder Teilzeit 

 

Seit über 25 Jahren ist die „Graf von Luxburg Business Consult GmbH“ der unabhängige       

Finanzdienstleister für Privathaushalte und das mittelständische Gewerbe in Berlin und den 

neuen Bundesländern. Mit unserem langjährigen Know-how stehen wir unseren Mandanten als 

Unternehmensberatung beim Aufbau und der Förderung Ihres Vermögens mit Rat und Tat zur 

Seite. 

Im Verbund mit der „W&P Wirtschaften mit Plan GmbH“ und dem Verbraucherschutz-

orientierten „Deutschen Wertschutz e.V.“ beraten und begleiten wir ganzheitlich junge 

Menschen, Familien, Senioren und Unternehmen in Fragen von Vermögensaufbau, Investment, 

Immobilien, Baufinanzierungen, Altersvorsorge und Versicherungen. 

  

Ihre Aufgaben: - Spartenübergreifende Bearbeitung der betrieblichen Geschäftsvorfälle 

 - Erfassung, Bearbeitung und Prüfung von Anträgen 

 - Vertrags- und Bestandpflege 

 - Telefonische und schriftliche Unterstützung unserer Mitarbeiter 

 - Vor- und Nachbereitung von Terminen 

 

Ihr Profil: - Mindestens Abschluss der Mittleren Reife oder Abitur 

 - Hohe Serviceorientierung, Zielstrebigkeit und Teamgeist 

 - Gute Kommunikationsfähigkeit 

- Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Freundliches und seriöses Auftreten 

- Sicherer Umgang mit MS Office 

 

 

Das erwartet Sie: - Faire und angemessene Entlohnung 

 - Einarbeitung am Arbeitsplatz durch erfahrene Kollegen 

 - Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit vielfältigen Aufgaben 

 - Ein motiviertes und engagiertes Team 

 - Ein angenehmer Arbeitsplatz 

 - Kollegiale Atmosphäre und Unterstützung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des 

nächstmöglichen Eintrittstermins per Email an invest@luxburg.de. 


